
 

 
 
 
 
 
 

Sie sind ein ambitioniertes Organisationstalent, fühlen sich auf dem Immobilienmarkt wohl und haben Lust, 
sich beruflich weiterzuentwickeln? 

Prima! …für unseren Standort in München suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Back Office- Mitarbeiter (m/w/d)  
in Teilzeit 

 
Ihre Aufgaben 

 allgemeine Büroarbeiten 
 Auftragserfassung, Objektaufbereitung und Recherchetätigkeiten 
 Kommunikation mit Auftraggebern, Kaufinteressenten und sonstigen Beteiligten 
 

Ihr Profil 
 kaufmännische Ausbildung oder Werkstudent 
 Erfahrungen im Immobilienbereich o.ä. wären hilfreich sind aber keine Voraussetzung 
 sicherer und sympathischer Umgang mit Kunden und Auftraggebern 
 Teamfähigkeit und Flexibilität 
 routinierter Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Outlook) 
 sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
 Sie arbeiten eigenverantwortlich, strukturiert, zuverlässig und zielorientiert 
 …und haben Spaß an abwechslungsreichen Aufgaben! 
 

Wir bieten 
 ein angenehmes Arbeitsklima in einem erfolgreichen Unternehmen 
 eine intensive und geduldige Einarbeitung mit internen und externen Schulungen 
 interessante und vielseitige Tätigkeiten 
 flexible Arbeitszeiten 

 

 

 

Verstärkung gesucht! 
Wir sind seit über 20 Jahren Profi bei der Bewertung und Verwertung von Insolvenz- und Bankimmobilien. Wir 

sind Sachverständige und Makler und beraten Insolvenzverwalter bei Fortführungs- und Sanierungsfällen sowie 
bei M&A-Prozessen.  

In den vergangenen Jahren konnten wir stark wachsen und sind an den Standorten in Leipzig, Erfurt, Frankfurt 
a.M., Nürnberg, Stuttgart und München aktiv. 

 

immvert GmbH 
Barbarossahof 3 
99092 Erfurt 
www.immvert.de 

Ansprechpartner: 
Heiko Möbis 

moebis@immvert.de 
Telefon: (0361) 21 65 65 - 20 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Falls ja, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung an: 

 

Infos auch unter 
www.immvert.de/team/karriere 


